DECRETO EXECUTIVO N° 1.902, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2009.

Institui normas para a modalidade de licitacao
denominada pregado, para aquisicdo de bens e
servicos comuns, no a&mbito do Municipio de Nova
Ramada.

ELTON REHFELD, PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA RAMADA, usando de suas
atribuicdes legais conferidas pela Lei OrganicaMimicipio e com fulcro na Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002;

DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidas as normas e procedimeriativos a licitacdo na
modalidade pregdo, no ambito do Municipio de NoaanRda, destinados a aquisicdo de bens e
servicos comuns, que integram o anexo | do Decagei@quer que seja o valor estimado.

Art. 2° Pregédo € a modalidade de licitacdo em que a digmlbafornecimento de
bens ou servicos comuns € feita em sesséo pupbcaneio de propostas de precos escritas e
lances verbais.

Art. 3°Os contratos celebrados pelo Municipio de Nova Riamngara a aquisicao
de bens e servicos comuns, serdo precedidos, sequpr@ossivel, de acordo com a analise
prévia feita pelo setor responsavel pelas contbatge licitacdo publica na modalidade pregéao,
que se destina a garantir, por meio de disputa jestre os interessados, a compra mais
econOmica, segura e eficiente.

Art. 4° A licitacdo na modalidade pregdo € juridiemte condicionada aos
principios basicos da legalidade, da impessoalid#éalenoralidade, da igualdade, da publicidade,
da probidade administrativa, da vinculagcdo aoumsénto convocatorio, do julgamento objetivo,
bem assim aos principios correlatos da celeridi@nidjdade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, justo preco, seletividade e comp@n objetiva das propostas.

Paragrafo Unico. As normas disciplinadoras daaliéid serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os intedlessalesde que ndo comprometam o interesse
da Administracéo, a finalidade e a seguranca daatagao.

Art. 5° A licitacdo na modalidade pregdo nao sécaps contratacdes de obras e
servicos de engenharia, bem como as locacdes iarasl e alienacbes em geral, que serdo
regidas pela Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1998ubsidiariamente, pela legislacdo das
locacoes.

Art. 6° Ao Prefeito, ou ao Secretario Municipalidgeado, cabe:

| - determinar a abertura de licitacao;

Il - designar o pregoeiro e 0s componentes da eqlempoio;

[l - decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

IV - homologar o resultado da licitagdo e promover alratao do contrato.

Art. 7° A fase preparatoria do pregdo observasegaintes regras:

| - a definicio do objeto deverd ser precisa, sufieieat clara, vedadas
especificacbes que, por excessivas, irrelevanteddasmecessarias, limitem ou frustrem a
competicao;

Il - a autoridade competente ou servidor desigrera:



a) definir o objeto do certame e o seu valor estorem planilhas, de forma clara,
concisa e objetiva, de acordo com termo de refeaédlaborado pelo requisitante, em conjunto
com a area de compras, obedecidas as especifigagiiesdas no mercado;

b) justificar a necessidade da aquisicao;

c) estabelecer os critérios de aceitacdo das pEg@Es exigéncias de habilitacao,
as sanc¢fes administrativas aplicaveis por inadimghto e as clausulas do contrato, inclusive
com fixacdo dos prazos e das demais condi¢cdesoimisguara o fornecimento;

d) designar, dentre os servidores do 0rgao ou tildaele promotora da licitacéo, o
pregoeiro responsavel pelos trabalhos do preg&ua aquipe de apoio;

IV - constara dos autos a motivacado de cada unmatissespecificados no inciso
anterior e os indispensaveis elementos técnico® smbquais estiverem apoiados, bem como o
orcamento estimativo e o cronograma fisico-finanocde desembolso, se for o caso, elaborados
pelo Municipio;

V - para julgamento, sera adotado o critério de meregrop observados 0s prazos
maximos para fornecimento, as especificacdes @em@ms parametros minimos de desempenho
e de qualidade e as demais condi¢fes definidaditad. e

Art. 8° As atribuicdes do pregoeiro incluem:

| - o credenciamento dos interessados;

Il - o recebimento dos envelopes das propostagelm® e da documentacéo de
habilitacao;

Il - a abertura dos envelopes das propostas deogreo seu exame e a
classificacdo dos proponentes;

IV - a conducéo dos procedimentos relativos aos lanaesseolha da proposta ou
do lance de menor preco;

V - a elaboracao de ata;

VI - a conducao dos trabalhos da equipe de apoio;

VII - o recebimento, 0 exame e decisdo acercaemgsos interpostos, bem como
0 encaminhamento a autoridade superior, em atentbmao principio do duplo grau de
jurisdicéo;

VIII - o encaminhamento do processo devidamenteuito a autoridade superior,
visando a homologacéo, adjudicacdo e a contratacao.

Art. 9° A fase externa do pregéo serd iniciada com a c@gauncdos interessados
e observara as seguintes regras:

| - a convocacao dos interessados sera efetuadagiorde publicacdo de aviso
em funcéo dos seguintes limites:

a) para bens e servigos até R$ 150.000,00 (cesitm@enta mil reais):

1. na imprensa oficial do Municipio;

2. no quadro de avisos da Prefeitura e

3. na péagina oficial do Municipio maternet.

b) para bens e servicos até R$ 650.000,00 (setscerdinqiienta mil reais):

1. na imprensa oficial do Municipio;

2. no jornal de circulacéo regional;

3.no quadro de avisos da Prefeitura e

4. na pagina oficial do Municipio naternet .

c) para bens e servicos superiores a R$ 650.0¢8edcentos e cinquenta mil
reais):

1. na imprensa oficial do Municipio;



2. no jornal de circulacéo regional;

3. no jornal de grande circulagéo no Estado;

4. no quadro de avisos da Prefeitura; e

5. na pagina oficial do Municipio maternet.

d) para bens e servicos de origem de convéniopémdkente de valor, obedecer-
se-a que este dispor.

Paragrafo unico. Os valores estipulados nos ingsbierao alteracoes verificadas
nos limites indicados nas alineas “b” e “c” do sucll, do artigo 23 da Lei Federal 8.666/93.

Il - do edital e do aviso constardo definicdo magcsuficiente e clara do objeto,
bem como a indicacdo dos locais, dias e horariog@mpodera ser lida ou obtida a integra do
edital, e o local onde sera realizada a sessacpldd pregao;

lll - o edital fixard prazo nédo inferior a 08 (Qitdias Uteis para os interessados
prepararem suas propostas, contados da ultimaecpgéb do aviso ou da efetiva disponibilizacédo
do edital e seus anexos, prevalecendo a que ocoaisrtarde;

IV - no dia, hora e local designados no editala sealizada sesséo publica para
recebimento das propostas e da documentacdo ditdtdio, devendo o interessado ou seu
representante legal proceder ao respectivo creml@eaito, comprovando, se for o caso, possuir
0S necessarios poderes para formulacdo de propogiam a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

V - aberta a sesséo, 0s interessados ou seus repnésenégais, entregardo ao
pregoeiro, em envelopes separados, a propostadespe a documentacao de habilitacao;

VI - o pregoeiro procedera a abertura dos envelgpesendo as propostas de
precos e classificara o autor da proposta de mpreo e aqueles que tenham apresentado
propostas em valores sucessivos e superiores edD#i&(dez por cento), relativamente a de
menor preco;

VII - quando nédo forem verificadas, no minimo, ®&g) propostas escritas de
precos nas condicdes definidas no inciso antesipregoeiro classificara as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de 03 (trés), paraeyseaitores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam 0s prec¢os oferecidos nas paspescritas;

VIII - em seguida, sera dado inicio a etapa desgmtacdo de lances verbais pelos
proponentes, que deverdo ser formulados de foroessiva, em valores distintos e decrescentes;

IX - o pregoeiro convidara individualmente os Beites classificados, de forma
sequencial, a partir do autor da proposta classificem segundo lugar, a apresentar lances
verbais, até a proclamacgédo do vencedor, devenddital éixar, atendendo ao principio da
razoabilidade e em atencao a celeridade do prgoessdor nominal minimo para cada lance em
relacdo a proposta que lidera a competicao;

X - 0 desinteresse em apresentar lance verbaldquesnvocado pelo pregoeiro,
implicara a exclusdo do licitante da etapa de mnebais e na manutencao do Ultimo preco
apresentado pelo licitante, para efeito de ordendaa propostas;

Xl - caso ndo sejam ofertados lances verbais,\aificada a conformidade entre
a proposta escrita de menor preco e o valor estipach a contratacéo;

XIl - declarada encerrada a etapa competitiva eermdas as propostas, o
pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeiessificada, quanto ao objeto e o valor,
decidindo motivadamente a respeito;

XIII - sendo aceitavel a proposta de menor preem aberto o envelope contendo
a documentacédo do licitante que a tiver formulgohra confirmacdo das suas condi¢cdes de



habilitacdo, assegurado ao ja cadastrado o dideitapresentar a documentacao atualizada e
regularizada na propria sessao;

XIV - constatado o atendimento das exigéncias fisado edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o obetedame;

XV - se a oferta ndo for aceitdvel ou se o lickadesatender as exigéncias
habilitatorias, o pregoeiro examinara a oferta sqbiente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo ao exame dos requisitos de habilitaggoraponente, na ordem de classificagéo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma @apestatenda ao edital, sendo o respectivo
licitante declarado vencedor e a ele adjudicadbjet@ do certame;

XVI - nas situacdes previstas nos incisos Xl, XIIX¥, o pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para quebggo preco melhor;

XVII - a manifestacdo da intencéo de interpor reolgera feita no final da sesséo,
com registro em ata da sintese do motivo, devemdi@ar as razdes do recurso no prazo de 03
(trés) dias;

XVIII - o recurso contra decisdo do pregoeiro tfi€ito suspensivo;

XIX - o acolhimento de recurso importara a invajifia apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XX - decididos os recursos e constatada a regaldeidios atos procedimentais, a
autoridade competente homologard o julgamento @dtadéo e adjudicara o seu objeto ao
vencedor, com vista a contratacao;

XXI - como condi¢do para celebracdo do contratdicitante vencedor devera
manter as mesmas condi¢cdes de habilitacao;

XXII - quando o proponente vencedor ndo apresesitaacao regular no ato da
assinatura do contrato, sera convocado outrodigtaobservada a ordem de classificacédo, para
celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sejuigzr da aplicacdo das sancfes cabiveis,
observado o disposto nos incisos XV e XVI destga@it

XXII - o prazo de validade das propostas sera déséfsenta) dias, se outro nao
estiver fixado no edital.

Art. 10. A impugnacao ao edital do pregédo obedeaerdisposto no art. 41 da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 11. Para habilitacdo dos licitantes, serd idaig exclusivamente, a
documentacdo prevista na legislacéo geral pacitacho, relativa:

| - & habilitac&o juridica;

Il - & qualificacao técnica;

[l - & qualificagcdo econémico-financeira;

IV - a regularidade fiscal;

V - ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII dot. 7° da Constituigcao
Federal e na Lei-n® 9.854, de 27 de outubro de.1999

Paragrafo Unico. A documentacao exigida para atesl@lisposto nos incisos |,

[l e IV deste artigo podera ser substituida peddificado de registro cadastral emitido pelo
Municipio de Nova Ramada, desde que esteja atdalina data aprazada para a apresentacao
das propostas.

Art. 12. As hipéteses previstas no art. 7° da Lel®m520, de 17 de julho de 2002,
deveréo ser transpostas para o edital, cominandoesentual infracdo com adverténcia, multa
administrativa, suspensdo do direito de licitaoet@tar com a Administracdo e declaracao de
inidoneidade, sendo fixadas pelo instrumento coaoim de forma proporcional a gravidade do
ato praticado.



Art. 13. Os atos essenciais do pregédo, inclusive os reabzgmbr meios
eletrbnicos, serdo documentados ou juntados n@ctep processo, cada qual oportunamente,
compreendendo, sem prejuizo de outros, 0s seguintes

| - justificativa da contratacgéo;

Il - termo de referéncia, contendo descricdo dattdhdo objeto, or¢camento
estimativo de custos e cronograma fisico-financdéraesembolso, se for o caso;

[l - planilhas de custo;

IV - garantia de reserva orcamentaria, com a igdicaas respectivas rubricas;

V - autorizacdo de abertura da licitagéo;

VI - designacéo do pregoeiro e equipe de apoio;

VII - parecer juridico;

VIII - edital e respectivo anexo, quando for o gaso

IX - minuta do termo do contrato ou instrumentoieglente, conforme o caso;

X - originais das propostas escritas, da documéatde habilitacdo;

XI - ata da sessédo do pregéo, contendo, sem pweflézoutros, o registro dos
licitantes credenciados, das propostas escritastaig apresentadas, na ordem de classificacéo,
da analise da documentacéo exigida para habilitagks recursos interpostos;

XII - comprovantes da publicacéo de aviso do editalresultado da licitacdo, do
extrato do contrato e dos demais atos relativaghfigidade do certame, conforme o caso.

Art. 14. Os casos omissos neste Regulamento sesatvidos pelo érgao juridico
do Municipio.

Art. 15. O pregéo eletrénico, assim considerado aguele@ueatiza com recursos
da tecnologia da informatica, em sessdo publica rpeio de comunicacdo pelaternet,
subordina-se as regras gerais do pregao e as sEguin

| - o pregdo sera conduzido pelo 6rgao licitador e guear-se-a em provedor
proprio ou especialmente contratado para esseEimqualquer das hipoteses, o sistema devera
ser dotado de recursos de criptografia e de aosgiid que assegurem condi¢cdes adequadas de
seguranca em todas as etapas do certame;

Il - caberd a autoridade competente do 6rgdo promotgoreigéo eletronico,
indicar o provedor do sistema eletrénico e provitlano credenciamento de agentes publicos e
particulares necessarios ao desenvolvimento dadéo;

[ll - serdo previamente credenciados perante o provemaistema eletrénico,
pela atribuicdo de chave de identificacdo e deaspebsoal intransferivel, para acesso ao sistema
eletrdnico, a autoridade competente do 6rgdo pronuat licitagdo, o pregoeiro, 0s membros da
equipe de apoio, os operadores do sistema e @ities que participardo do pregéo eletronico;

IV - a chave de identificacdo e a senha poderao seadtls em qualquer pregao
eletrbnico, salvo quando cancelada por solicitagéocredenciado ou em virtude de seu
impedimento para licitar e contratar com a Admiaigdo Publica;

V - o credenciamento junto ao provedor do sistema capdi responsabilidade
legal do licitante ou seu representante legal eesumcdo de sua capacidade técnica para
realizacao das transacgdes inerentes ao pregaonetetr

VI - o licitante sera responsavel por todas as transaqde forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo comesdiernverdadeiras suas propostas e lances;

VIl - 0 uso da senha de acesso pelo licitante suderesponsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacgéo efetuada diretamentear seu representante, ndo cabendo ao
provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da li@tdagsponsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda quengeiros;



VIl - a perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo seunicadas
imediatamente ao provedor do sistema, para imebiatpeio de acesso;

IX - incumbird, ainda, ao licitante acompanhar as opesaQo sistema eletronico
durante a sessdo publica do pregdo, ficando redpeinpelo 6nus decorrente da perda de
negoécios diante da inobservancia de quaisquer mensaemitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

Art. 16. O processamento do pregéo eletrbnico ¢erdo referéncia de tempo,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia-DF e, déssaa, serdo registradas no sistema eletrénico
e na documentacdao relativa ao certame e obsen@grasgadamente, o seguinte:

| - os licitantes ou seus representantes legaiseréev estar previamente
credenciados junto ao orgdo provedor, no prazomnoirde trés dias Uteis antes da data de
realizacdo do pregéo;

Il - a participacdo no pregdo dar-se-a por meio do egjupta senha privativa do
licitante e subseqiiente encaminhamento de proplesfareco em data e horario previstos no
edital, exclusivamente por meio do sistema eletdni

[ll - no caso de contratacdo de servicos comuns, adhglarde quantitativos e
custos unitarios previstas no edital deverdo seraramhadas em formulério eletrénico
especifico, juntamente com a proposta de preco;

IV - a partir do horario previsto no edital, terdcio a sesséo publica do pregao
eletrbnico, com a divulgacao das propostas de pesgbidas e em perfeita consonancia com as
especificacdes e condi¢cdes de fornecimento detashaelo edital;

V - aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdocaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, @endicitante imediatamente informado do
seu recebimento e respectivo horario de registalag;

VI - os licitantes poderéo oferecer lances sucessibsgreado o horario fixado e
as regras de aceitacdo dos mesmos;

VII - s6 serdo aceitos os lances cujos valores foremdrge ao ultimo lance que
tenha sido anteriormente registrado no sistema;

VIII - ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmi pedvalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar;

IX - durante o transcurso da sessao publica, os liegase¢rdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado tpmha sido apresentado pelos demais
licitantes, vedada a identificacdo do detentorashaé;

X - a etapa de lances da sessao publica, previstaitah) sekd encerrada mediante
aviso de fechamento iminente dos lances, emitido gistema eletrénico aos licitantes, apds o
que transcorrerd periodo de tempo de até quinzatosinaleatoriamente determinado também
pelo sistema eletrbnico, findo o qual sera autaraatente encerrada a recepcéao de lances;

XI - alternativamente ao disposto no inciso anteriodep® ser previsto em edital
0 encerramento da sessao publica por decisdo dogire, mediante encaminhamento de aviso
de fechamento iminente dos lances e subseqienteirao do prazo de trinta minutos, findo o
qual sera encerrada a recepcéo de lances;

XIl - no caso da adocédo do rito previsto no inciserior, 0 pregoeiro podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contrapropalitatamente ao licitante que tenha
apresentado o lance de menor valor, para que bagio@reco melhor, bem como decidir sobre
sua aceitacao;



Xl - o pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatate apds o
encerramento da etapa de lances da sessdo publicuando for o caso, apds negociacéo e
decisao pelo pregoeiro acerca da aceitagao do ¢tengeenor valor;

XIV - no caso de contratacdo de servicos comunginab da sesséao, o licitante
vencedor devera encaminhar a planilha de custesidafno inciso Ill, com o0s respectivos
valores readequados ao valor total representaddgrede vencedor;

XV - como requisito para a celebracdo do contrato, oedar devera apresentar o
documento original ou copia autenticada,

XVI - encerrada a etapa de lances da sesséo publicaaoté detentor da melhor
oferta deverd comprovar, de imediato, a situacamegdelaridade na forma dos arts. 28 a 31 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, podendo estaprovacdo se dar mediante
encaminhamento da documentacéo via fax, com postncaminhamento do original ou cépia
autenticada, observados os prazos fixados no .edital

Art. 17.No caso de desconexdo com o pregoeiro, no dectaretapa competitiva
do pregdo, o sistema eletronico podera permaneessiael aos licitantes para a recepgédo dos
lances, retomando o pregoeiro, quando possivelasizagdo no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

Paragrafo Unico. Quando a desconexao persistiepgro superior a dez minutos,

a sessdo do pregdo serd suspensa e tera reinioentgo apdés comunicacdo expressa aos
participantes.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data depsibéicacao.

Elton Rehfeld
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se:

Alfredo Hoéring
Secretario Municipal de Administragédo



B ANEXO
CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

BENS COMUNS

1. Bens de Consumo

1.1 Agua mineral

1.2 Combustivel e lubrificante

1.3 Gas

1.4 Género alimenticio

1.5 Material de expediente

1.6 Material hospitalar, médico e de laboratorio
1.7 Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8 Material de limpeza e conservagao

1.9 Oxigénio

1.10 Uniforme

2. Bens Permanentes

2.1 Mobiliario

2.2 Equipamentos em geral, exceto bens de infazanéat
2.3 Utensilios de uso geral, exceto be

ns de informatica

2.4 Veiculos automotivos em geral

2.5 Microcomputador de mesa ou portétil ("notelSpakonitor de video e impressora
SERVICOS COMUNS

1. Servicos de Apoio Administrativo

2. Servicos de Apoio a Atividade de Informética
2.1 Digitacao

2.2. Manutencao

3. Servicos de Assinaturas

3.1. Jornal

3.2. Periddico

3.3. Revista

3.4 Televiséo via satélite

3.5 Televiséo a cabo

4. Servigos de Assisténcia

4.1. Hospitalar

4.2. Médica

4.3. Odontoldgica

5. Servicos de Atividades Auxiliares

5.1. Ascensorista

5.2.. Auxiliar de escritério

5.3. Copeiro

5.4. Garcom

5.5. Jardineiro

5.6. Mensageiro

5.7. Motorista

5.8. Secretaria

5.9. Telefonista
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Servicos de Confecgao de Uniformes
Servicos de Copeiragem

Servicos de Eventos

Servicos de Filmagem

Servicos de Fotografia

. Servigos de Gas Natural
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.

Servicos de Gés Liquefeito de Petroleo
Servicos Graficos

Servicos de Hotelaria

Servicos de Jardinagem

Servicos de Lavanderia

Servicos de Limpeza e Conservacao
Servicos de Locacao de Bens Méveis
Servicos de Manutencao de Bens Imdveis
Servicos de Manutencao de Bens Moveis
Servicos de Remocgédo de Bens Moveis
Servicos de Microfilmagem

Servicos de Reprografia

Servicos de Seguro Saude

Servicos de Degravacgao

Servicos de Tradugao

Servicos de Telecomunicac¢des de Dados
Servicos de Telecomunicacfes de Imagem
Servicos de Telecomunicacdes de Voz
Servicos de Telefonia Fixa

Servicos de Telefonia Movel

Servicos de Transporte

Servicos de Vale Refeicédo

Servicos de Vigilancia e Seguranca Ostensiva
Servicos de Fornecimento de Energia Elétrica
Servicos de Apoio Maritimo

Servico de Aperfeicoamento, Capacitacdo endneento
Servicos topograficos



