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Estado do Rio Grande do Sul
CNPJ: 01.611.828/0001-49
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DECRETO EXECUTIVO N ¢ 2.888, DE 09 DE OUTUBRO DE 2015.

ESTABELECE E REGULAMENTA
PROCEDIMENTOS PARA A CONCESSAO E
PRESTACAO DE CONTAS DE

ADIANTAMENTO DE NUMERARIO, DE
ACORDO COM A LEI MUNICIPAL N° 966, DE
30 DE OUTUBRO DE 2015

HARDI MILTON EICKHOFF, Prefeito Municipal de Nova Ramada, Estado do Rio Grande do Sul,
no uso de suas atribui¢cdes legais conferidas pela Lei Orgdmib&unicipio; considerando a necessidade de
regulamentar a Lei Municipal -N° 966, de 30 de Outubro de 2009; consideraretessidade de agilizar e
desburocratizar as Prestacdes de Contas de Adiantamentos dedhmtravés da alteragdo dos formularios
padréo de Requisicdo e Prestacdo de Contas, dispensando a emisgde dmgata de Empenho, no caso de
complementagcdo de Adiantamentos de Numerario; considerando que sadésfeé devidamente autorizada
em seu processo inicial, através da solicitacdo de Adiantande Numerario nos termos da Lei, visando
agilizar e desburocratizar o processo, especialmente quanto as assieteisaarias nas Notas de Empenhos,

DECRETA:

Art. 1° Os formularios de Requisicdo de Adiantamentos de NumerdeidPeestacdo de Contas de
Adiantamento de Numerario, devem seguir os modelos anexos a este Decretedexecuti

8 1° As requisi¢des previstas caput deste Artigo, deverao:

| — ser emitidas em duas vias para entrega ao Setor de Empeahetsjntente preenchidas e com as
devidas assinaturas, das quais uma retornara para a secretaria aposho despederido setor;

Il — ter sequencia numérica por Orgdo, comecando de 001 seguindo até ae ficeda Exercicio
Financeiro;

lll — somente serem encaminhadas havendo suficiente Dota¢do Orcamenté&preativieOrgao;

8§ 2° Nao ha necessidade de encaminhamento de Requisicdo de Adiantaoredims@rando Interno
pelas Secretarias, e nem ficha de Pedido de Empenho pelo S&omgeas, em virtude de que o formulario
padrao contém todos os dados necessarios para a emisséo das respectivas Notavide Empe

Art. 2° As despesas realizadas através de Adiantamento de Numerapiodediéio ser superiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor requisitado, obedecida as classificacdes oacms.ent

§ 1° Até o limite de 50% (cinquenta por cento), sera realizada a eomeptacdo do empenho mediante
a prestacao de contas.

§ 22 Se 0 valor da despesa ultrapassar o limite de 50% (cinquentarpoy do valor requisitado sera
considerada despesa ndo autorizada, e o saldo excedente ficara por conta do Servidor.

8 3 Nos casos excepcionais, quando ocorrer fato imprevisto gerando deppesdirapassem o limite
de 50% (cinquenta por cento) do valor requisitado, o servidor devera comufatarao superior imediato e
este providenciara, na mesma data, a complementacdo da vesNetd de Empenho, devidamente justificada
através de Memorando Interno.

8 4 Fica dispensada a emissdo do documento fisico da Nota de Empenharantgrieno caso dos
Adiantamentos de Numerario, que por ocasido da sua Prestacéo deti@ergasque ser complementados em
sua dotacéo especifica.

8§ 52 O numero da Nota de Empenho complementar emitida no sistenomtdéilidade, serd anotado
em campo proprio do formulario padrédo de Prestacdo de Contas de ééiaittade Numerario, no item
Contabilidade, para fins de pagamento e quitagéo pela Tesouraria.
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8 6> A Tesouraria convocara o Servidor para comparecer até o pramnceento para a baixa de
responsabilidade e a quitacdo do adiantamento de numerario (devolucaomerpagguando cabivel, através
da autenticagcdo mecanica e assinatura do agente suprido.

Art. 32 A Secretaria Municipal da Fazenda fica comprometida com onpmaga antecipado de
Adiantamentos encaminhados com antecedéncia minima de 03 (trésiiteim da data prevista para o
recebimento.

§ 12 O prazo de que tratacaput conta-se da data do despacho do Prefeito Municipal.

§ 22 O pagamento sera efetuado no dia mais proximo possivel da realizacdo da despesa.

Art. 4° Cada secretaria devera retirar a Requisicdo de Adiantameianderario preenchida junto a
Secretaria da Fazenda para a elaboracdo da Prestacéo de Contas cood@ime

Art. 52 E de responsabilidade do superior imediato, a verificacdo para dmckssdiantamento de
numerario para custeio das despesas de que trata o Artigo 3° Blarieipal N°® 966, de 30 de Outubro de
2009, bem como os valores a serem concedidos e o controle das desliesalmas pelos servidores, visando a
correta aplicacao dos recursos.

Art. 62 As Secretarias ficam dispensadas do arquivamento das copideaonentos comprobatorios
de despesas, devendo apenas arquivar uma via da Requisicdo de Adianteniummerario e da respectiva
Prestacédo de Contas, para fins de controle.

Art. 72 As situacdes omissas neste Decreto Executivo, dever&o ser esclatieetdasente na Secretaria
da Fazenda.

Art. 8° Fica revogado o Decreto Executive N° 1.889, de 30 de Outubro de 2009.

Art. 9° Este Decreto Executivo entra em vigor na data de sua publjcagd seus efeitos gerados a
partir de 15 de Outubro de 2015.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA RAMADA , ESTADO DO RIO GRANDE
DO SUL, em 09 de Outubro de 2015.

Hardi Milton Eickhoff
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se:

Rdéges Adorian
Secretario Municipal de Administracao
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MODELO PADRAO DE REQUISICAO DE ADIANTAMENTO
MUNICIPIO DE NOVA RAMADA
SECRETARIA MUNICIPAL (Citar)
REQUISICAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO N° .../20....
ORGAO:
UNIDADE:
NOME DO SERVIDOR:
CARGO OU FUNCAO:

Solicito um adiantamento de numerario no montante de R$ ..... (-.....), por conta das seguintes
Dotacdes Orcamentarias:

ATIV. | FR. | ELEMEN TO ESPECIFICACAO DA DESPESA VALOR (R$)
2. XXX | xxxx |3.3.90.30.96.00 Material de Consumo - Pagamento Antecipado 0,00
2XXX [ xxxx |3.3.90.32.96.00 Material de Distribuicdo Gratuita - Pagamento 0,00

Antecipado
2.XXX [ xxxx [3.3.90.33.96.00 Passagens e Despesas c¢/Locomocao - Pagamento 0,00
Antecipado
2.XXX | Xxxx |3.3.90.39.96.00 Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica - 0,00
Pagamento Antecipado
TOTAL
R$ 0,00

Finalidade:

Nova Ramada, .... de (por extenso) de 20.....
Servidor Superior Imediato

Autorizo a presente despesa, conforme Lei Municipal n® 966/2009, na modalidade de dispensa de
licitacdo, baseado no artigo 24 da Lei Federal n° 8.666/93.
Em / /

Prefeito Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
Desdobr. Despesa N° : Nota de Empenho N°

DATA PGTO: / /
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MODELO PADRAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO NORMAL

MUNICIPIO DE NOVA RAMADA
SECRETARIA MUNICIPAL (Citar)

PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

O(a) Servidor(a) Municipal ................... , em atendimento as exigéncias Legais, vem proceder a
Prestacdo de Contas referente a Requisicao de Adiantamento de Numerario N° ......., /20........ , por
conta da Classificacdo da Despesa: 3.3.90.XX.96.00 - ..o - Pagamento
Antecipado, conforme abaixo :

NE N°: cceeceeeeeeeef20.cc. | FR: ovvievececcneennane PAGA EM: .../.../.... VALOR RS:...............
E para baixa de responsabilidade, junta a documentagdo comprobatéria das despesas efetuadas, a
razao de RS .............. (ceeveremeeme ettt ettt ettt e e nes ), conforme documentos
anexos e discriminagdo que segue:

DATA DISCRIMINACAO N° VALOR

Emissao Razao Social da Empresa Documento R$
Devolucdao de Numerario 0,00
Complementacao de Numerario 0,00

Pagamento de despesa com:

Servidor Superior Imediato

CONTABILIDADE:

De acordo com o exame procedido, consideramos ( ) regular ( ) irregular a Prestagdo de Contas sob
os aspectos ( ) Aritméticos, ( ) Formais e ( ) Legais.

ODS! .ttt bbbttt b et bbbt be b s .

NE Complementar N°......... /20.........

Vencimento em: / /

Ao Secretario Municipal da Fazenda para julgamento. Em: / /

TERMO DE JULGAMENTO:
Julgo, ciente do parecer acima e com base nos documentos anexos, ( ) regular ( ) irregular a

Prestagdo de Contas apresentada e determino que se tome as demais providéncias.
Em: / /
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Secretario Municipal da Fazenda
TESOURARIA:
Devolvi/Recebi da Tesouraria Municipal a Importancia Abaixo Especificada:
R$
Em: / / Autenticacao Mecanica:
Assinatura
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MODELO PADRAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO VALOBUPERIOR 50%

MUNICIPIO DE NOVA RAMADA
SECRETARIA MUNICIPAL (Citar)

PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO

O(a) Servidor(a) Municipal ................... , em atendimento as exigéncias Legais, vem proceder a
Prestacdo de Contas referente a Requisicao de Adiantamento de Numerario N° ......., /20........ , por
conta da Classificacdo da Despesa: 3.3.90.XX.96.00 - ..o - Pagamento
Antecipado, conforme abaixo :

NE N .coecveeeeeef20ue. | FRE coeinieivvrvncnnsanannens PAGA EM: .../.../... | VALOR RS:. ...............
E para baixa de responsabilidade, junta a documentagdo comprobatéria das despesas efetuadas, a
razdo de RS .............. (ceeveremeeme ettt ettt b e nes ), conforme documentos
anexos e discriminagdo que segue:

DATA DISCRIMINACAO N° VALOR

Emissao Razao Social da Empresa Documento R$
SUB TOTAL 0,00

Complementacao de Numerario
(-) VIr. Superior ao Limite de 50%, conf. Dec. Exec. N° 2.888 /2015

TOTAL 0,00
Pagamento de despesa com:

Servidor Superior Imediato

CONTABILIDADE:

De acordo com o exame procedido, consideramos ( ) regular ( ) irregular a Prestacdo de Contas sob
os aspectos () Aritméticos, ( ) Formais e ( ) Legais.

ODS! bbbt .

NE Complementar N°......... /20.........

Vencimento em: / /

Ao Secretario Municipal da Fazenda para julgamento. Em: / /

TERMO DE JULGAMENTO:
Julgo, ciente do parecer acima e com base nos documentos anexos, () regular ( ) irregular a
Prestacdo de Contas apresentada e determino que se tome as demais providéncias.
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Em: / /
Secretario Municipal da Fazenda
TESOURARIA:
Devolvi/Recebi da Tesouraria Municipal a Importancia Abaixo Especificada:
R$
Em: / / Autenticacdo Mecanica:
Assinatura
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