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Estado do Rio Grande do Sul
CNPJ: 01.611.828/0001-49
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DECRETO EXECUTIVO N 2 3.930, DE 18 DE DEZEMBRO DE 2020.

Altera Anexo | do Decreto Executivo n° 3.914, de
27 de novembro de 2020.

MARCUS JAIR BANDEIRA, Prefeito do municipio de Nova Ramad® uso de suas
atribuicdes legais conferidas pela Lei Organicdmicipio, e considerando a necessidade de akerar
data do dltimo dia de atendimento ao publico nordg® de 2020 nos Setores de Tributacdo e
Tesouraria, conforme o Decreto Executivo n® 3.9&57 de novembro de 2020,

DECRETA:

Art. 1° Fica alterado o Anexo | do Decreto Exeautiv 3.914, de 27 de novembro de 2020, o
gual dispde sobre os procedimentos a serem obssn@elos o0rgdos e entidades da administracao
publica municipal, com vistas ao encerramento @oa@gio de 2020 e abertura do exercicio de 2021.

Art. 2° Os demais dispositivos do Decreto Executigomanecem inalterados.

Art. 3° Este Decreto Executivo entra em vigor nia die sua publicacéo.

NOVA RAMADA/RS , 18 de dezembro de 2020.

Marcus Jair Bandeira
Prefeito

Registre-se e Publique-se.

Adrieli Raquel da Silva Rader
Secretaria Municipal de Administracao
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Site: www.novaramada.rs.gov.br / e-mail: adminig@reovaramada.rs.gov.br
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Municipio de Nova Rama
Estado do Rio Grande do Sul
CNPJ: 01.611.828/0001-49

ANEXO |
CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

da

Item

Atividade

Data

01

Data a partir da qual os Memorandos Internos parasigdo de

materiais e servigos somente serdo encaminhadosSeimses de

Compras e Licitacdes, se, de necessidade imediatkassificadog
como de urgéncia ou emergéncia, e gque possam seeesgada
integralmente no exercicio de 2020, os quais devesx sido
previamente submetidos a apreciacdo e despachesgonsavel pel
Secretaria Municipal de Administracao.

D

530/11/2020

D

02

Data a partir da qual deverd ser encaminhada Re#oisde
Adiantamento de Numerario, em regime excepcionafvéas do
Gabinete do Prefeito, em nome do responsavel pgémppara atende
a todos os oOrgados da Municipalidade, e, eventudémepara g
Secretaria Municipal de Saude e Assisténcia Sogata atende
despesas com finalidade especifica.

)

21
10/12/2020

=

03

Data limite para Prestacdo de Contas de Adiarttorde Numerari
pelos diversos responsaveis.

» 10/12/2020

04

Data limite para encaminhamento, ao Setor de Campracitacoes
dos Memorandos Internos para aquisicdo de mateziagervicos 4
serem empenhados no dia 04/01/2021.

' 15/12/2020

05

Data para emissdo dos subempenhos das despesmsmiensais
referentes ao més de dezembro de 2020.

5 15/12/2020

06

Data para entrega, ao Setor de Empenhos, dandatacao fiscal 16/12/2020

comprobatéria das despesas fixas mensais.

07

Ultimo dia de atendimento ao pablico no exegcitd 2020 nos Setorg
de Tributac&o e Tesouraria.

221/12/2020

08

Data limite para encaminhamento dos Memorandos rniose

autorizativos das despesas variaveis do més (caiwdiss jornais,
etc.), acompanhados dos documentos fiscais, comec&ac da
Secretaria Municipal de Saude e Assisténcia SodBin casog
excepcionais poderdo ser comprovadas as despeaassatie copii
digitalizada do documento fiscal, ainda pendengsedebimento, e/o
declaracéo do fiscal do contrato sobre a execug&eivico).

D

29/12/2020
Até as 12:00horas

C Y

09

Data limite para que o Poder Legislativo devolvaPaadler Executivc
os valores correspondentes as sobras de repassatlizados ou naq
comprometidos.

D
? 29/12/2020

Data limite para a Prestagdo de Contas dos Adierts de

30/12/2020

Numerario em nome do responel pelo Gabinete do Prefei e, casc
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da

10

necessario, Secretaria Municipal de Saude est@ssia Social
solicitados em regime excepcional previsto no if@n

Até as 09:00horas

11

Data limite para encaminhamento ao Setor de Empenthas

Memorandos Internos autorizativos das despesagvessi do més
(combustiveis, hospital, CISA, etc.), da Secretitimicipal de Saude

e Assisténcia Social, acompanhados dos documestasst (Em caso
excepcionais poderdo ser comprovadas as despeaassatie copid
digitalizada do documento fiscal, ainda pendengsedebimento, e/o
declaracédo do fiscal do contrato sobre a execug&eivico).

s 30/12/2020

A Até as 09:00horas
u

12

Data limite para a Inscricdo dos Créditos Tabos e Nao Tributario
em Divida Ativa, e sua contabilizacdo através dagiacado dos
sistemas AR e CP.

S
5 29/12/2020

13

Data limite para a Secretaria Municipal de Admnaigiio enviar af
Setor de Contabilidade as informacfes necessarasgs registros d
inscricbes em Restos a Pagar Processados e Naes&ados, ber
como 0s casos de prescricdo, anulacdo ou cancdlaoermpenhog
devidamente autorizados pelo Prefeito Municipal.

> D Y

. 30/12/2020

14

Data limite para os lancamentos contabeis dedbgdo de despes
referente a 2020, ou anteriores.

180/12/2020

15

Data limite para os lancamentos contabeis de lepdid de despes
em processo de liquidacéo, e que excepcionalmé&ueguderam sg
liquidadas até a data estabelecida no item 14.

AS
"04/01/2021

16

Data para registros dos débitos e créditos basado dia 31/12/202(
bem como aquelas cujo valor somente possa ser @dohapos @
ualtimo dia util do exercicio.

04/01/2021

17

Fechamento do Caixa e emissdo dos Relatério€ailea, Bancos
Receitas e Despesas pelo Setor de Tesourariavoslato dia
31/12/2020.

, 04/01/2021

18

Data limite para a elaboracdo da ProgramacdmnE@ira €
Cronograma de Execucdo Mensal de Desembolso paxaroicio de
2021.

04/01/2021

19

Data a partir da qual poder4d ser encaminhada Reoisde
Adiantamento de Numerario, em regime excepcionafvéas do
Gabinete do Prefeito, para atender a todos os $rgda
Municipalidade, exceto para a Secretaria Municidal Saude ¢
Assisténcia Social, que devera ser em nome do t&gordlunicipal
de Saude e Assisténcia Social

»04/01/2020

20

Data para a atualizacdo dos créditos tributarioséde tributarios
encerramento mensal e anual no sistema informatiZd®l, com 4

04/01/2021
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da

devida contabilizagdo através da integracdo ddensés AR e CP
com emissao dos relatorios para conferéncia eegjust

21

Data limite para o Setor de Tributagcdo encaminharSator de
Contabilidade as informacdes referentes:

a) Valores inscritos em Divida Ativa Tributaria e N&@idbutaria do
exercicio de 2020;

b) Posicao do Estoque da Divida Ativa no final do ei#o de 2020;

c) Relacdo com o total das baixas da Divida Ativa mdas no
exercicio de 2020, separando: baixas pelo recebimdraixas
pelos abatimentos ou anistias previstas legalmdydgsas pela
cancelamento administrativo ou judicial da insajcBaixas pof
prescricao; e outras baixas eventualmente lancadas;

d) Estimativa de valores da Divida Ativa com previsée

recebimento até 31/12/2021, para fins de transtexéte valores

do Longo para o Curto Prazo.

04/01/2021

D

22

Data limite para a Tesouraria informar as Caaglles Bancaria
referentes ao més de dezembro de 2020 ao Setardabilidade.

s05/01/2021
Até as 12:00 horas

23

Data limite para a Tesouraria encerrar nastingies Financeira
todas as contas bancérias sem movimentacéo e $#onfisanceiro,
desnecessarias e néo utilizadas.

[92)

06/01/2021

24

Data limite para a Tesouraria informar, por escro Setor de

Contabilidade, a relacdo das contas bancarias radesr nag
Instituicbes Financeiras que ainda constam com@satho Sistem
Informatizado, para fins de desativacao para ooésierde 2021.

D

;05/01/2021

25

Data limite para a disponibilizagdo do Orcament@12@0 sistemsd
informatizado para fins de registro dos atos esfawlacionados
execucao orcamentaria da receita e despesa.

;|
207/01/2021

26

Data limite para apuracédo do resultado do exeréitamceiro de 2020
a partir da qual o sistema informatizado estargusado para qualqu
registro contabil relativo ao exercicio encerrado.

b0/01/2021

27

Data limite para a publicacdo do Relatério de Gegigcal — RGF ¢

Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria — RRH&ente ad
exercicio de 2020.

D

25/01/2021

Data limite para o Setor de Contabilidade emitird@snonstracoe
contabeis dos Poderes Executivo e Legislativo @©amonstracde
Contabeis Consolidadas do exercicio financeiro d@202
compreendendo os balancos orgcamentario, finaneepatrimonial, g
demonstracao das variacdes patrimoniais, a demagéstdos fluxos

[%2)

U)

de caixa e as respectivas notas explicativaenviar, atraves d
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da

28

Processo Eletronico, ao Tribunal de Contas dadés— TCE/RS, ¢
Relatorio de Validacdo e Encaminhamento (RVE), aédtr do
Programa Autenticador de Dados (PAD) do Sisteminfigmacdes
Para Auditoria e Prestacdo de Contas (SIAPC), ndot®s referidos
demonstrativos contabeis e demais informacfes ivatat ao
encerramento do exercicio financeiro de 2020.

=4

27/01/2021

29

Data limite para que o Setor de Contabilidade endagnao Prefeitc
Municipal a declaracdo do contador informando s@brealizacdo d
conciliacdes bancarias e seus respectivos ress|tgdwa ratificaca
pelo Prefeito Municipal e envio ao Tribunal de Gantdo Estado 1
TCE/RS.

N "

-27/01/2021

30

Data limite para o responsavel pelo Controle Imdeenviar ao
Tribunal de Contas do Estado, através do Proce$siolico, a
Manifestacdo Conclusiva do Controle Interno (MCI), Sistema d¢
Informacdes Para Auditoria e Prestagdo de Contdd?(, contendd
as informacdes relativas ao exercicio financeir@@zo.

| 28/01/2021

31

Data limite para o responsavel pela Unidade CerdealControle
Interno enviar ao Tribunal de Contas do Estado E/RS, através d
Processo Eletronico, o relatério e parecer da UseBle as contas ¢
governo de 2020.

28/01/2021
D
e

32

Data limite para que o Setor de Contabilidade eavignido, atrave
do Sistema de InformacBes Contabeis e Fiscais dor $iblico
Brasileiro — SICONFI, o Relatorio de Gestdo FisealRGF (2°
semestre) e 0 Relatério Resumido de Execucédo Ontane— RREQ

(6° bimestre) e a Matriz de Saldos Contabeis — Ni8fativa ao més

de dezembro de 2020).

U7

29/01/2021

D

33

Data limite para que o Prefeito Municipal envieTaibunal de Conta
do Estado — TCE/RS, através do Processo Eletrénico:

a) Relatorio circunstanciado do Prefeito sobregesido, indicando
atingimento, ou nédo, das metas estabelecidas naDtgamentarig
Anual, na Lei de Diretrizes Or¢camentérias e no ®I&turianual,
contendo, também, informacfes fisico-financeirasresams recurso
aplicados na Manutencdo e Desenvolvimento do EnsilMDE, no
Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educaddacd@e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educacdo — FUNREBN Acdes ¢
Servicos Publicos de Saude — ASPS; e:

b) Declaracéo firmada pelo Prefeito de que asdes compdem (
processo orcamentario (PPA, LDO e LOA), bem comoless e
decretos de abertura de créditos adicionais e deages de crédit
foram devidamente encaminhadas ao TCE-RS por neisislema
Base de Legislagédo Municipal — BLM;

\"2J

O

1Y

£ 29/01/2021

A4
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c) Declaracdo firmada pelo Prefeito de que os agemtiblicos
atuantes no Poder Executivo estdo em dia com asajpegao da
declaracdes de bens e rendas;

[92)

d) Declaracédo do contador, ratificada pelo Preféiformando sobre a
realizacdo de conciliagdes bancarias e seus respectsultados.

Data limite para que o Conselho Municipal de Aconffz@nento e
Controle Social do Fundo de Manutencdo e Desenmehio da
Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissiatei&ducacao -
34 | FUNDEB, previsto na Lei Federal n. 11.494, de 2Quaéo de 2007, 25/03/2021
encaminhe ao Prefeito Municipal o relatorio e parecelativo &
alocacdo e a aplicacdo dos recursos vinculadossa esndo no
exercicio de 2020 para disponibilizacdo ao TCE/RS.

Data limite para que o Conselho Municipal de SaddeCMS
encaminhe ao Prefeito Municipal o relatorio e parecelativo &

~ N o i x . “1.25/03/2021
alocacéo e a aplicagdo dos recursos vinculadosgéesAe Servigos
35 Publicos em Saude do exercicio de 2020, de acanthoocprevisto né
Lei Complementar Federal n°® 141, de 13 de janeear@2@12, pare
disponibilizacdo ao TCE/RS.

s

Data limite para o responsavel pela Unidade CerdealControle
Interno elaborar os relatdrios para disponibilizagé TCE/RS relativc
a aplicacdo dos recursos vinculados a manutengdoaoe
36 desenvolvimento do ensino, e relativo & aplicac@s decursos 26/03/2021
vinculados as acdes e aos servigos publicos dee safdrentes ap
exercicio de 2020.
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