Municipio de Nova Ramada
Estado do Rio Grande do Sul
CNPJ: 01.611.828/0001-49

e
DECRETO EXECUTIVO N25.048, DE 27 DE SETEMBRO DE 2024.

REGULAMENTA NO AMBITO DO MUNICIPIO,
OS PROCEDIMENTOS DE GRAVACAO DIGITAL
AUDIOVISUAL DOS DEPOIMENTOS COLHIDOS
NAS SINDICANCIAS E PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARES E
ESPECIAIS.

MARCUS JAIR BANDEIRA, Prefeito do municipio de Nova Ramada, Estado do Rio Grande
do Sul, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei Orgéanica do Municipio e demais legislacao
vigente,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto regulamenta a utilizacdo de recursos de gravacdo digital fonografica ou
audiovisual para a tomada de depoimentos no ambito das sindicancias e dos processos administrativos
disciplinares e especiais no Municipio.

CAPITULO II
DA GRAVAGCAO DE AUDIENCIAS

Art. 2° Os depoimentos poderdo ser documentados por meio de gravagdo digital fonografica ou
audiovisual, a critério da autoridade julgadora, da comissao processante ou do servidor designado.

§ 1° A gravacao digital fonografica ou audiovisual também pode ser realizada diretamente por
qualquer das partes, independentemente de autorizagdo do Presidente da Comissao.

§2° Havendo dificuldade de expressdo das partes, testemunhas, advogados ou demais pessoas
envolvidas no procedimento, a comissdao ou o servidor designado podera utilizar o sistema tradicional de
digitagdo, fazendo constar as razdes na ata de audiéncia.

§3° Se qualquer causa impeditiva da gravagao ocorrer no curso da audiéncia, os depoimentos serdo

colhidos pelo sistema tradicional de digitacao.
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§4° A gravagao fonografica ou audiovisual dos depoimentos ndo autoriza a dispensa do registro das
presencgas e do respectivo resumo na ata de audiéncia, o qual devera ser assinado por todos os presentes.

Art. 3° A utilizagdo do registro fonografico ou audiovisual sera documentada em ata de audiéncia,
devidamente assinada pela comissdo ou pelo servidor designado e por todos os presentes na audiéncia,
onde constarao, no minimo, os seguintes dados:

I — data da audiéncia;

II — local do ato;

IIT — identificacdo das partes e seus representantes, bem como a presenca ou auséncia de quaisquer
das partes ao ato;

IV — nome das testemunhas que prestaram depoimento;

V — ciéncia das partes sobre a utilizagdo do registro fonografico ou audiovisual, com a adverténcia
acerca da vedacdo de divulgagdo nao autorizada dos registros audiovisuais a pessoas estranhas ao
procedimento;

VI - breve resumo dos fatos ocorridos na audiéncia, a ordem de producgdo da prova oral colhida e o
resumo de eventuais alegagcdes ou impugnagdes produzidas pelas partes.

§1° Os informantes, peritos e assistentes técnicos assinarao termo de comparecimento.

§2° As testemunhas e partes assinardo termo de depoimento/interrogatorio onde constard a
qualificacdo completa, a prestacdo ou ndo do compromisso, o esclarecimento do direito ao siléncio,
conforme o caso, sob a adverténcia legal, bem como a ciéncia de que o depoimento/interrogatério sera
gravado em audiéncia.

Art. 4° A comissao ou o servidor designado decidira, no ato da audiéncia, eventual discordancia das
partes quanto ao método de registro utilizado.

§1° A fundamentacdo da decisdo, bem como as razdes da discordancia serdo registradas no
respectivo termo.

§2° Contraditada a testemunha, a comissdo ou o servidor designado consignara no proprio termo de
depoimento os seus fundamentos e a respectiva decisdo acerca da contradita.

CAPITULO III
DO ARMAZENAMENTO DAS GRAVACOES
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Art. 5° Os depoimentos colhidos mediante utilizacdo do sistema de gravacao audiovisual ou
fonografica ficardo armazenados em midias digitais idoneas, protegidas de qualquer alteragdo, e
acompanhardo o respectivo procedimento, com a observancia das seguintes diretrizes para a preservacao
da autenticidade da midia:

I — para cada depoimento correspondera um arquivo distinto, identificado pelo nome da pessoa
ouvida e data da audiéncia;

II — a midia digital serd identificada pela comissdo ou pelo servidor designado;

IIT — a midia digital serd juntada aos autos, na sequéncia imediatamente seguinte ao termo de
audiéncia, armazenada em involucro apropriado.

Paragrafo Unico Para seguranca dos dados, a comissdo ou o servidor designado promovera, até o
primeiro dia util do més, copia de seguranca de todas as gravacdes do més anterior.

CAPITULO IV
DO ACESSO AS PARTES

Art. 6° A partir de 48 (quarenta e oito) horas da realiza¢do da audiéncia, através de requerimento
escrito, as partes poderdo solicitar acesso as gravacdes armazenadas em midia digital, ficando facultada a
extragdo de copia dos respectivos arquivos.

Paragrafo tnico O acesso as midias digitais devera ser realizado mediante acesso aos autos na
reparticdo, sob supervisdo da comissdo processante, ndo se admitindo a retirada dos autos do local de
vista, por questdes de preservagdo dos dados e seguranca.

Art. 7° A gravagdo, salvo requerimento justificado das partes, ficara disponivel em meio digital no
processo, ficando dispensada a degravagao.

§1° As partes poderdo requerer, justificadamente, a transcri¢ao total ou parcial dos depoimentos
gravados eletronicamente na audiéncia quando necessaria para a compreensao dos fatos ou em razdo da
complexidade da causa.

§2° A transcricao dos depoimentos gravados serd realizada pela comissdao processante ou pelo
servidor designado no prazo de 05 (cinco) dias do requerimento de que trata o §1°, intimando-se as partes
para apresentarem impugnagao no prazo de 48 horas.

§3° Se, decorrido o prazo de 48 horas ndo tiverem sido apontados erros na transcri¢do, a comissao
ou o servidor designado certificard nos autos a inexisténcia de impugnagoes.

§4° Ocorrendo impugnagdo, a comissdo ou o servidor designado marcara dia e hora para que os

registros sejam exibidos, intimando se as partes para o respectivo ato.
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§5° O impugnante devera detalhar o objeto de seu inconformismo, indicando a expressao escrita
que entenda ndo corresponder ao contetido gravado, bem como o que deveria estar transcrito, sob pena de
indeferimento.

§6° Depois da reproducdo da gravacao, sera lavrado termo onde se registrarda o seu contetdo, e,
persistindo a duvida, a comissao ou o servidor designado decidird acerca da validade da gravacao e de
sua manutengao como prova nos autos.

§7° Constatada eventual falha na gravacao ou deficiéncia quanto a percepcao do registro, em sendo
necessario, podera a comissao ou o servidor designado, a seu critério ou a pedido das partes, designar
audiéncia de reinquiricao, total ou parcial.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° A copia de seguranca dos arquivos de gravagdo prevista no paragrafo unico do art. 5° deste
Decreto sera mantida pelo prazo de 05 (cinco) anos da conclusao do processo.

Art. 9° O presente Decreto se aplica as sindicancias e aos procedimentos administrativos
disciplinares e especiais em curso.

Art. 10° Os casos omissos serdo decididos pela comissdo processante e, apos a entrega do relatorio,
pela Autoridade Julgadora, conforme sua conviccdo, frente aos principios da razoabilidade,
proporcionalidade e instrumentalidade das formas.

Art. 11° Este decreto entrard em vigor na data de sua publicagao.

NOVA RAMADA/RS, 27 de setembro de 2024.

Marcus Jair Bandeira
Prefeito

Registre-se e Publique-se.

Tatiane Raquel Uhde Pippi

Secretaria Municipal de Administragao

Avenida Gustavo Konig, n° 95 — Centro Administrativo — Cep: 98758-000
Fone: (55) 99975-7098 Secretaria de Administra¢ao
Site: www.novaramada.rs.gov.br / e-mail: administra@novaramada.rs.gov.br



	DECRETO EXECUTIVO N 5.048, DE 27 DE SETEMBRO DE 2024.

