Municipio de Nova Ramada-RS
Estado do Rio Grande do Sul

Secretaria Municipal de Administragao
Setor de Licitagoes

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA - PREGAQ ELETRONICO N° 45/2022 — PROCESSO N° 767
1.DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de manipulacdo de alimentacao
escolar, limpeza, conservacdo, higienizacéo, lavanderia, pequenos reparos e jardinagem do espagco fisico da Escola
Municipal Dom Pedro I, conforme especificacdes abaixo:

Codigo | |_ote | Item | Quant | Und | Especificacéo Valor
Mensal R$
24550 |1 1 60,00 més Prestacdo de servico de manipulacdo de
alimentacdo escolar - Escola Municipal
Dom Pedro |
24551 |1 2 60,00 més Prestacdo de servico de limpeza,

conservacdo, higienizacdo, lavanderia,
pequenos reparos e jardinagem do espaco
fisico da Escola Municipal Dom Pedro |

TOTAL GERAL MENSAL

OBSERVACAO: a quantidade 60 é considerando o servico continuo de 60 meses, tendo em vista que o objeto
podera ser renovado.

Valor maximo mensal a ser pago seré de R$ 32.656,94 (trinta e dois mil, seiscentos e cinquenta e seis reais e noventa
e quatro centavos).

DADOS DA EMPRESA:

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA/CNPJ:

NOME LEGIVEL DO RESPONSAVEL:

ASSINATURA:

ENDERECO COMPLETO:

E-MAIL, TELEFONE, WATS:

CONTA BANCARIA COMPLETA:

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:
NOME COMPLETO:

CPF:

ENDERECO COMPLETO:
2. DA EXECUCAQ: A execucdo dos servicos sera de forma continuada, e da seguinte forma:

2.1. O prazo de execucgdo serd de 10 de fevereiro a 31 de dezembro de 2023, podendo ser prorrogado (em até 60
meses) a critério do CONTRATANTE, de acordo com o disposto no art. 57, 11, da Lei n° 8.666/93, sendo que nos
anos subsequentes os servicos deverdo ser realizados de janeiro a dezembro de cada ano, sem interrupgoes.

2.2. Para a prestacdo de servicos que atenda a demanda da infraestrutura escolar ha necessidade de:
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2.2.1. Prestacdo de servigos de manipulacdo de alimentacdo escolar sdo necessarios dois profissionais de 40 horas
semanais, de segunda-feira a sexta-feira, ocasionalmente em sadbados, com intervalo minimo de 1 hora para almoco,
escalonados de acordo com a necessidade do ambiente de trabalho.

2.2.2. Prestacdo de servicos de limpeza, conservacdo, higienizacao, lavanderia, pequenos reparos e jardinagem sao
necessarios seis profissionais de 40 horas semanais, de segunda-feira a sexta-feira, com intervalo minimo de 1 hora
para almoco, escalonados de acordo com a necessidade do ambiente de trabalho.

2.2.3. Os prestadores de servicos deverao estar permanentemente uniformizados, com identificagdo da Contratada

e munidos de equipamentos de protecdo individual — EPI’s, equipamentos de protecdo coletiva— EPC’s.

2.2.3.1 Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo pecas para todas as estacdes climaticas do
ano.

2.2.3.2. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizacdo do contrato.

2.2.4. Os materiais para limpeza e manutencao dos espacos bem como para a manipulacdo da alimentagdo escolar
serdo fornecidos pela Contratante, que também fornecera cronogramas de execucdo dos servicos contratados (termo
de referéncia).

2.2.5. Os empregados da empresa que fard a prestacdo dos servicos deverdo ser devidamente habilitados,
selecionados e rigorosamente preparados. A CONTRATADA ficara, para todos os efeitos legais e administrativos,
responsavel perante 0 CONTRATANTE e terceiros, pelos atos e omissdes praticados por seus empregados no
desempenho de suas fungdes.

2.2.6. DAS ESPECIFICAC}@ES DOS SERVICOS DE MANIPULAC}AO DE ALIMENTOS:

- Preparar alimentos desde o pre-preparo até preparo final e distribuicdo aos comensais com supervisdo de
nutricionista do Contratante, de modo que realize o adequado aproveitamento dos alimentos, assegure a qualidade
nutricional e sanitaria, higiene, sabor, aroma e apresentacao da refei¢ao a ser servida;

- Servir os alimentos em temperatura e condi¢do sanitaria adequada com o fim de serem sensorialmente aceitos
(aparéncia, sabor e aroma agradaveis);

- Preparar e servir alimentos na quantidade suficiente a demanda a fim de que néo sobre ou falte alimentos;

- O porcionamento das preparacGes devera ser realizado conforme per capita pré-estabelecida pelo

CONTRATANTE.
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- Auxiliar na requisicdo do material necessario para preparacdo dos alimentos;

- Manipular os alimentos fornecidos assegurando em todos 0s processos a seguranca alimentar e nutricional,

- Proceder a higienizac&o (limpeza e sanitizacdo) dos alimentos;

- Selecionar os ingredientes necessarios, separando-0s, pesando-o0s e preparando-os de acordo com técnicas
dietéticas e sanitarias adequadas, conforme cardapio, quantidade de alimentos em acordo com numero de comensais
estabelecidos pelo Nutricionista;

- Realizar o preparo dos alimentos para atendimento do cardapio seguindo receituarios padrBes e realizando
anotacdes para gerenciamento das proximas preparacdes, se necessario.

- Realizar os trabalhos de pré preparo dos alimentos para as refei¢Ges, tais como selecionar, higienizar, descascar
e cortar 0s géneros alimenticios, de acordo com as necessidades;

- Preparar cardapio especial, se necessarios, para criancas com necessidades nutricionais especificas;

- Realizar cocgdo dos alimentos conforme cardapio do dia, fichas técnicas ou outro documento de orientagdo
seguindo os métodos de cocg¢do utilizados na técnica dietética;

- Se solicitado, realizar diariamente o controle de consumo alimentar, resto-ingestdo e sobras limpa, através de
planilhas de registro diario;

- Se necessério, servir alimentos em locais diferentes do refeitdrio escolar. O mesmo deverd ocorrer, considerando
0 acondicionamento adequado e transporte até o local;

- Se solicitado, monitorar tempo e temperatura diariamente nas preparacfes servidas, registrando em planilhas
especificas;

- Se solicitado, coletar, etiquetar e registrar dados em embalagem propria para coleta de amostras de alimentos e
armazenar amostras de todas as refeicdes e lanches produzidos diariamente, guardando-as por 72 horas;

- Realizar os registros de controle de estoque, bem como conferencias dos géneros alimenticios (tipo e quantidade
alimento, caracteristicas organolépticas, data de validade) na entrada e saida do estoque;

-Receber, junto com o servidor responsavel pelo controle de almoxarifado, os géneros alimenticios, conferindo a
qualidade (aspectos visuais e sensoriais, prazo de validade e especificacGes estabelecidas pela Secretaria Municipal
de Educacdo), bem como a quantidade dos mesmos, de acordo com a autorizagéo de fornecimento e cronogramas.
- Manter o estoque higienizado, organizado, géneros alimenticios empilhados, auséncia de caixas de papeldo e

material de limpeza que devera ser estocado junto a area de servico;
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- Armazenar os alimentos de acordo com a caracteristica dos alimentos, se perecivel ou ndo, em temperatura
adequada, embalagem adequada, de forma organizada;

- No caso de alimentos preparados ou que ndo estejam em sua embalagem original acondicionar adequadamente e
etiquetar com informacGes de produto, data de validade e quantidade;

- Recolher, remover e transportar o lixo produzido, ao final de cada turno, descartando no local apropriado;

- Conservar e higienizar os equipamentos e estruturas colocados a disposicao para execucao dos servicos;

- Ao final de cada turno, realizar a limpeza dos utensilios, equipamentos e ambiente.

- Coordenar atividades da cozinha; executar a higienizagdo da area interna da cozinha, limpeza de maquinas, lougas,
utensilios e outros equipamentos utilizados no preparo da alimentacao, utilizando-se de materiais adequados para
assegurar sua utilizacdo no preparo dos alimentos;

- Executar outras tarefas da mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional tanto
ao fim de trabalho de cada turno quanto para o proximo turno;

- Toda a execucao do servico de manipulacdo de alimentos devera seguir os procedimentos de Boas Praticas para
servigcos de alimentacdo a fim de garantir as condi¢Bes higiénicas sanitarias do alimento preparado conforme
estabelece a Resolucdo n° 216, de 15 de setembro de 2004, do Ministério da Salde;

- A CONTRATADA devera disponibilizar, para inicio dos trabalhos, profissionais capacitados na area de
manipulacdo de alimentos, que tenham realizado algum curso de capacitacdo em Boas Préaticas para servigcos de
alimentacdo com carga horaria minima de 8 hs, realizado em institui¢do reconhecida, com validade de 2 (dois)
anos, devendo ser renovado apos referido prazo. (tal certificado sera apreciacao pela fiscaliza¢éo)

- Os manipuladores de alimentos deverdo ter uma boa percepgéo visual e olfativa para a verificagdo das condigdes
do estado de conservacdo dos géneros alimenticios; percepcao de cor, composicao e cheiro; percep¢do gustativa
para verificar o sabor dos alimentos preparados; e percepcao auditiva e tatil utilizadas no controle do funcionamento
dos eletrodomésticos.

- Imprescindivel ter experiencia ou conhecimento sobre tipo de alimentos e processos de preparagcdo como tipos de
coccdes, nocOes de panificacdo, utilizacdo de equipamentos e utensilios em nivel industria.

- Os manipuladores devem ter asseio pessoal, apresentando-se com uniformes compativeis a atividade, conservados
e limpos, devendo ser trocados, no minimo, diariamente, além de usar os EPI’s como luvas, cal¢ados, touca com
protecdo total dos cabelos, camiseta e avental de tecido ou de PVC. As roupas e 0s objetos pessoais devem ser
guardados em local especifico e reservado para esse fim. Devem lavar cuidadosamente as méos ao chegar ao
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trabalho, antes e apo6s manipular alimentos, apds qualquer interrup¢do do servigo, ap0s usar 0s sanitarios e sempre
que se fizer necessario. Devem usar cabelos presos e protegidos por redes, toucas ou outro acessorio apropriado
para esse fim, ndo sendo permitido o uso de barba. As unhas devem estar curtas e sem esmalte ou base. Durante a
manipulagéo, devem ser retirados todos os objetos de adorno pessoal e maquiagem.

- Os manipuladores de alimento devem cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho, bem como as normas
e Procedimentos Operacionais Padrdo (Pops) definidos no Manual de Boas Praticas.

- Os manipuladores ndo devem fumar, falar desnecessariamente, cantar, assobiar, espirrar, cuspir, tossir, comer,
manipular dinheiro, telefone celular ou praticar outros atos que possam contaminar o alimento, durante o
desempenho das atividades.

- Os manipuladores que apresentarem lesdes e/ou sintomas de enfermidades que possam comprometer a qualidade
higiénico-sanitéaria dos alimentos deverao ser substituidos enquanto persistirem essas condi¢des de enfermidade.

- Qualquer inconformidade ligada aos alimentos, a producdo, servico, defeito em equipamentos, quebra de
utensilios e loucas, deve ser imediatamente informada aos fiscais do Contrato para que medidas corretivas possam
ser implementadas.

- Os manipuladores em preparagdo de alimentacdo de dentro da cozinha ndo devem permitir a entrada de outras
pessoas que ndo sejam trabalhadores da cozinha, com excecdo dos fiscais do Contrato, representantes de Conselho
de Alimentacéo e funcionarios de chefia da Secretaria Municipal de Educacéo, os quais deverdo portar touca que
cubra totalmente os cabelos, a ser colocada antes da entrada na cozinha.

2.2.7. O cardapio a ser executado sera elaborado pela nutricionista da Contratante e este contemplara preparacoes
distintas para alunos de educacéo infantil (em creche) e para alunos de pré escola e fundamental em um mesmo
periodo.

2.2.8. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE LIMPEZA, CONSERVACAO, HIGIENIZACAO E
LAVANDERIA.

- Limpeza em geral para manutengdo das condigdes de higiene e conservagédo do ambiente, coletando o lixo; executar
0s servicos de limpeza dos prédios (escola e ginasio), patios, escritorios, salas de aula, etc.; efetuar a remocéo de
entulhos de lixo; proceder a lavagem de vidragas, persianas e cortinas; prover os sanitarios com toalhas,
sabdo/sabonete e papel higiénico, removendo os ja usados; executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de

complexidade associados ao ambiente organizacional;
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- A execucdo dos servicos de limpeza, conservacdo, higienizacdo e lavanderia a serem prestados deverdo ser
executados simultaneamente por todos os empregados a disposicdo pela Contratada na Unidade Escolar da Rede
Municipal de Ensino.

- E obrigatoria a limpeza dos espagos livres destinados a utilizagio de alunos e professores (salas de aula, corredores,
sala de professores, biblioteca, sala de informatica, entre outros) nos intervalos entre turnos.

- Os servicos serdo realizados dentro do horario estabelecidos pela Escola para melhor atender a demanda do
estabelecimento, sendo:

Diariamente:

- Higienizar os ambientes sanitarios e abastecé-los com material de consumo (papel higiénico, papel toalha, sabonete
liquido, alcool em gel, sacos de lixo, dentre outros), no minimo 02 (duas) vezes ao dia, obrigatoriamente no horario
anterior ao inicio de cada turno de aulas e quando necessario;

- Limpar com saneantes/desinfetantes 0s vasos sanitarios, 0s pisos dos sanitarios, outras areas molhadas no minimo
02 (duas) vezes ao dia ou quando necessario;

- Proceder a lavagem dos banheiros e bacias, assentos e pias dos sanitarios com desinfetante, mantendo-os secos e
em condigdes ideais de utilizacdo no minimo 02 (duas) vezes ao dia ou quando necessario;

- Varrer, remover manchas, passar pano imido/lavar os pisos ceramicos, brutos ou emborrachados das salas de aulas
e areas de circulacdo, no minimo 02 (duas) vezes ao dia, obrigatoriamente no horario anterior ao inicio de cada turno
de aulas, e quando necessario;

- Varrer, remover manchas, passar pano umido/lavar 0s pisos ceramicos, brutos ou emborrachados, areas
administrativas e pedagogicas;

- Recolher o lixo das salas de aula, salas administrativas e setores pedagogicos, bem como seus corredores e demais
espacos livres, acondicionando-0 em sacos plasticos, conforme tamanho necessario, removendo-os para local
indicado pela direcdo da escola e repondo o0s sacos plasticos;

- Proceder a coleta seletiva de papel para reciclagem, quando couber, e de acordo com os procedimentos da
instituicdo de ensino;

- Remover, com pano Umido, o p6 das cadeiras e carteiras escolares (parte superior da mesa e parte inferior de
guardar os materiais), ap0s a limpeza do piso/assoalho, colocando-as na ordem estabelecida, bem como das mesas,
quadro negros e brancos, nas salas de aula, no minimo 02 (duas) vezes ao dia, obrigatoriamente no horario anterior
ao inicio de cada turno de aulas, e quando necessario;
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- Remover com pano umido, o po das cadeiras e mesas, nos setores pedagdgicos e administrativos;

- Remover com pano umido, o p6 dos arquivos, armarios, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas e
demais moveis existentes, nos setores pedagdgicos, salas de aula e administrativas;

- Retirar o p6 dos telefones, computadores e demais aparelhos eletrénicos com flanela e produtos adequados;

- Higienizar os bebedouros sempre que necessario;

- Lavar panos, toalhas e afins;

- Manter a lavanderia limpa, bem como seus acessorios;

- Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria, considerados como integrantes da limpeza
ou complementares as atividades ja descritas;

- Realizar servicos de higienizacdo e limpeza de maior periodicidade, havendo necessidade, se solicitada pela direcédo
da Escola Municipal de Ensino;

- Executar servicos de limpeza e higienizacdo do ginasio da escola;

- Fazer a limpeza e desinfeccao dos recipientes de lixos e lixeiras externas;

- Higienizar a area interna da quadra de esportes do ginasio escolar;

- Varrer e passar pano Umido na area interna da quadra de esportes do ginasio escolar para retirada do p6 no minimo
2 (duas) vezes ao dia ou quanto for necessario;

- Varrer e passar pano Umido nas arquibancadas da quadra de esportes do ginasio escolar para retirada do pé.
Semanalmente:

- Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, fechaduras, etc.);

- Lavar os pisos sejam ceramicos, granito e arruamentos com jato d’agua;

- Lavar e remover manchas das paredes internas das salas de aula, corredores e areas administrativas;

- Lavar as paredes internas lavaveis e dos azulejos das dependéncias sanitarias;

- Limpar ralos e sifoes de pias;

- Lavar e secar lencois e forros de colchonete;

- Retirar manchas e rabiscos das classes e cadeiras escolares;

- Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal, havendo necessidade, se solicitada pela
direcdo da Escola Municipal de Ensino.

Quinzenalmente:

- Varrer as teias de aranha e outros afixados nas cimalhas, forros e afins;
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- Limpar de forma geral todos os mdveis, poltronas, sofas, cadeiras, etc.;

- Passar cera nas salas que tenham assoalho e/ou parquet tomando cuidado extremo para ndo manchar moveis e
rodapés;

- Lavar adequadamente todas as lixeiras;

- Executar os demais servicos considerados de frequéncia quinzenal a ser solicitada pela direcdo da Escola Municipal
de Ensino.

Mensalmente:

- Remover com pano Uumido, o p6 dos arquivos, prateleiras, persianas, nos setores pedagdgicos, salas de aula e
administrativas;

- Limpar ou lavar cortinas, com utilizacao de equipamentos e acessorios adequados;

- Limpar todas as luminérias, lustres, ventiladores e climatizadores;

- Limpar todos os vidros (face interna/externa), em conformidade com as normas de seguranca do trabalho;

- Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;

- Lavar tapetes, tatames, lencois e afins;

- Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante o0 més;

- Limpeza interna e externa do piso do ginasio com jato D’agua (tomar cuidado para ndo molhar a quadra);

- Executar os demais servigos considerados de frequéncia quinzenal solicitada pela dire¢do da Escola Municipal de
Ensino.

Semestralmente:

- Limpar forros, paredes, portas e rodapés;

- Executar os demais servigos considerados de frequéncia semestral solicitados pela direcdo da Escola Municipal de
Ensino.

2.2.9. DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS DE PEQUENOS REPAROS E JARDINAGEM

- Realizar pequenos reparos de manutencao elétrica (troca de lampadas, etc), hidraulica (torneiras ou encanamentos),
carpintaria e alvenaria (pinturas em grade, etc), substituindo, trocando, limpando, reparando e instalando,
componentes e equipamentos no ginasio e prédios da escola;

- Limpar o patio escolar, bem como realizar a poda e corte de grama e jardim;

- Executar tarefas de plantio, capina e manutencéo da horta escolar;

- Utilizar ferramentas e equipamentos simples para a manutencao, conservacgao, remocao e transporte de volumes;
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- Executar tarefas manuais rotineiras que exigem esforco fisico constante;

- Os servicos serdo realizados dentro do horario estabelecido pela escola para melhor atender a demanda do
estabelecimento, sendo:

Diariamente:

- Varrer todas as dependéncias internas e externas do patio da escola (grama, pisos de cimento);

- Rastelar e usar o soprador para limpeza de folhas e pequenos galhos da areia;

- Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

- Executar os demais servicos externos de jardinagem considerados de frequéncia diéria a ser solicitada pela direcdo
da Escola Municipal de Ensino.

Quinzenalmente:

- Realizar servigos de paisagismo como jardinagem, adubacéo, corte da grama e cuidados de manutencédo da horta
escolar;

- Manutencdo e conservacdo dos brinquedos do parque infantil, portas, grades, basculantes e outros, bem como
lubrificacdo destes equipamentos e locais quando necessario;

- Executar os demais servicos considerados de frequéncia quinzenal a ser solicitada pela direcdo da Escola Municipal
de Ensino.

Mensalmente:

- Proceder a capina e a rocada de toda a area externa;

- Retirar plantas desnecessarias e podar arvores que estejam impedindo a passagem de pessoas e/ou encostando e
depredando os prédios escolares;

- Executar os demais servigos considerados de frequéncia mensal a ser solicitada pela direcdo da Escola Municipal
de Ensino.

Semestralmente:

- Realizar limpeza geral de acordo com as necessidades da unidade escolar da Rede Municipal de Ensino nos
recessos da Unidade Escolar (inicio e metade do ano letivo);

- Executar os demais servicos considerados de frequéncia semestral a ser solicitada pela dire¢do da Escola Municipal
de Ensino.

2.2.10. DESCRICAO DO AMBIENTE

GINASIO DA ESCOLA:
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- Quadra com assoalho;

- 01 banheiro masculino e 01 banheiro feminino, ambos com vasos sanitarios, chuveiros, pias e espelhos;
- 01 érea;

- 6 salas;

- Arquibancadas;

- Area de circulagio no palco e entre a quadra e arquibancadas.
PREDIO DA EDUCACAO INFANTIL

- 6 salas de aula;

- Corredores;

- 1 banheiro unissex com vasos, chuveiro, fraldario, lavatério e espelho;
- Area de circulago (area concretada).

PREDIO ADM/PEDAGOGICO

- 3 salas;

- 1 cozinhg;

- Corredor;

- Area de circulagéo.

PREDIO DO ENSINO FUNDAMENTAL

- 7 salas de aula;

- 1 almoxarifado;

- 1 biblioteca;

- 1 banheiro masculino, 1 banheiro feminino e 1 banheiro unissex.

- 1 banheiro dos servidores com vasos, chuveiro, lavatérios e espelho;
- 1 refeitdrio/pavilhdo com mesas e cadeiras;

- Corredor;

- Area de circulagio.

PREDIO EQUIPE LIMPEZA

- 1 sala;

- 1 banheiro de acessibilidade;

- 1 banheiro unissex;
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- 1 escovatorio.
PATIO EXTERNO

- Jardim;

- Horta;

-Parque Infantil;

- Grama;

- Quadra de areia;

- Patio com pedra brita
PREDIO NOVO — PARQUE
- 3 Salas

- Corredor

COZINHA

- 5 salas

- 1 banheiro/vestiario.
NUMERO DE ALUNOS:

- Alunos 2022 — 266 alunos.
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3. DO PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado da seguinte forma:

3.1. O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE, mensalmente, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao

da prestacdo do servigo, mediante autorizagdo da Secretaria Municipal de Educacédo, Cultura, Desporto e Turismo.

Para tanto, a CONTRATADA devera emitir e apresentar a Nota Fiscal competente até dltimo dia Gtil de cada més.

3.2. No pagamento serdo efetuadas as retencdes conforme legislacéo vigente, e para emissao da nota fiscal deve ser

observado o Decreto Executivo Municipal n° 4.183, de 29 de novembro de 2021 (disponivel no site:

https://www.novaramada.rs.gov.br), que adota a Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

* Demais informacgdes necessarias constam no Edital.
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