
PORTARIA N.° 23.2002 

“DESIGNA SERVIDORAS PARA O NÚCLEO MUNICIPAL DO BANC O DA 
TERRA”.  

HARDI MILTON EICKHOFF, PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA RAMADA, 
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuições legais conferidas 
pela Lei Orgânica do Município e considerando o exposto Da resolução n° 168, de 04 
de janeiro de 2002, do Conselho Curador Do Fundo De Terras E Da Reforma Agrária 
(Banco da Terra), DESIGNA as servidoras para estruturação do Núcleo Municipal Do 
Banco Da Terra: Mônica Regina Carvalho, para a função de Auxiliar Administrativo; 
Cláudia Maria Do Amaral Appel, para a função de Agente Municipal. 

Atribuições do Auxiliar Administrativo: Atender ao Público; Prestar orientação e 
esclarecimentos iniciais sobre o programa; Agendar reuniões/eventos para os membros 
da Agência; Elaborar e enviar convites de eventos da Agência; Atualizar / Alimentar a 
agenda de contratos da Agência; Fazer triagem e arquivamento de documentos; Receber 
e protocolar documentos; e digitar documentos. 

Atribuição do Agente Municipal: Divulgar o programa no município; Articular e 
acompanhar, no Município, as atividades institucionais e técnicas inerentes à 
implantação do programa pela Agência do banco Da terra; Atuar como interlocutor do 
banco Da Terra junto aos parceiros municipais envolvidos na execução do programa; 
Orientar os potenciais beneficiários no aspectos ligados à organização de grupos e à 
formalização e cooperativas e associações; Orientar os potenciais beneficiários na 
elaboração da carta consulta e do projeto de financiamento; Receber e protocolar a carta 
consulta. 

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA RAMADA, ESTADO DO RIO 
GRANDE DO SUL, em 26 de Março de 2002. 

HARDI MILTON EICKHOFF  

Prefeito Municipal  

Registre-se e Publique-se: 

ADRIANA C. MÄGER 

Sec. Mun. Adm. E Planejamento 


